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La Nube @'
CRM |

;. Qué es la nube?

VPC
\ tus clientes
| | v/ |
"La nube" hace referencia a los servidores a J =

Movil
los que se accede a través de Internet, y al — \J \_/

Servidor de

software y bases de datos que se ejecutan en Aplicaciones . _l
esos servidores. Los servidores de la nube /7 . < sese e
estan ubicados en centros de datos por todo \WAWAW / \

el mundo. Con la informatica en la nube, no - _|

es necesario que los usuarios y las empresas ) ' _
gestionen los servidores fisicos ni que o e o tatorma md |
ejecuten aplicaciones de software en sus Efficientix Eﬁ
propios ordenadores. @efficicientix www.efficientix.com “"’glgl*’

La nube permite a los usuarios acceder a los mismos archivos y aplicaciones casi desde cualquier
dispositivo, ya que los procesos informaticos y de almacenamiento tienen lugar en servidores en un
centro de datos, y no de forma local en el dispositivo del usuario. Por ello, un usuario puede iniciar
sesion en su cuenta de Instagram con un teléfono nuevo después de que se le haya averiado el
anterior y seguira teniendo acceso a su cuenta de siempre, con sus fotos, videos y el historial de
conversacion. Funciona igual con proveedores de correo electrénico en la nube como Gmail o
Microsoft Office 365, y con proveedores de almacenamiento en la nube como Dropbox o Google Drive.



https://www.cloudflare.com/learning/cdn/glossary/data-center/
https://www.cloudflare.com/learning/email-security/what-is-email/
https://www.cloudflare.com/learning/cloud/what-is-cloud-storage/

. = Internet: NUBE / CLOUD
ﬁg;lﬁbees Servidores CLOUD: =
(Cloud)?

Paa$: Plataforma como servicio

laa$S: Infraestructura como servicio

' ‘ ™N ‘

Servidores de Servidores de Servidores de Servidores de Servidores
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CENTROS DE DATOS (Google)

https://datacenters.qooagle/intl/es ALL/locations/

fia 3

S

DATA CENTER MAS GRANDE
DE ESPANA
https://www.youtube.com/watch?v
=6vM4N3OQNCU

e ol Cro ~ z R 2 =
 Combinaciones de teclas | Datos del mapa ©2025 GeoBasis-DE/BKG (©2009), Google, Inst. Geogr. Nacional | Términos



https://datacenters.google/intl/es_ALL/locations/
https://www.youtube.com/watch?v=6vM4N3OQNCU
https://www.youtube.com/watch?v=6vM4N3OQNCU
https://www.youtube.com/watch?v=6vM4N3OQNCU
https://www.youtube.com/watch?v=6vM4N3OQNCU

| os almacenamientos en la nube mas conocidos

Most Used Cloud Storage Services

Usage of Personal Cloud Storage Survey

94.44%

& Google Drive
%2 Dropbox
& OneDrive

B icioud

amazonclrive

© meca
box
IDriv@
pCloud

Source: Usage of Personal Cloud Storage Survey 2020
% of total respondents; N=648 3 GoodFirms




L os almacenamientos en
la nube mas conocidos

Caracteristica

Almacenamiento gratuito

Compatibilidad de dispositivos

Planes de pago / precios

(ejemplos)

Almacenamiento maximo /
grandes capacidades

iCloud

Google Drive / Google One

15 GB para la cuenta gratuita. CloudsLinker <2

Windows, macQOS, i0S, Android, Web.

NaviShark +1

100 GB = US $1.99/mes; 200 GB = US
$2.99/mes; 2 TB = US $9.99/mes; hasta ~30 TB

disponibles. Software Advice +1

Hasta ~30 TB para usuarios particulares segun

region. Software Advice +1

bl

Dropbox

OneDrive

5 GB para la cuenta gratuita. CloudsLinker <1

Windows, macQOS, i0S, Android (y via web)

Microsoft +1

Plan basico almacenamiento: 100 GB = US
$1.99/mes; 1 TB = US $9.99/mes (con
Microsoft 365) capters +1

En planes personales ~1 TB habitual, para
familias hasta ~6 TB repartidos (segun plan
Microsoft 365). fchtics +1

Google Drive

OneDrive

iCloud / iCloud +

5 GB para la cuenta gratuita.

Apple +1

10S, iPadOS, macOS, Windows
(app “iCloud para Windows"),

acceso web. (Apple)

50 GB = €0,99/mes; 200 GB =
€2,99/mes; 2 TB = €9,99/mes (en
Espana) apple +

Planes de hasta 12 TB para
iCloud+ segun region.  Apple «1



La nube de Google - Drive C

Google Drive es una herramienta de almacenamiento y sincronizacion de archivos que esta
disponible después de crear una cuenta en Google. Es posible que ya la hayas utilizado sin
saberlo.

El simple uso de Google Workspace
puede dejarte con la impresion de que
el componente “Drive"” forma parte de ‘ _ | P
un enorme conjunto de servicios, entre
los que se incluyen aplicaciones tan i o o .
conocidas como Google Docs, Sheets

y otras. Cada vez que creas un ’ u

documento de Google Docs, se guarda “: B s @ oo
en Google Drive. . \
" e o
< O Teskoeans  : | Major opportu.
o [ 0 o
Q My Document ﬂ Wark
e 2
WemsTE T P
— @ % 2 - —



https://www.almacenamientoenlanube.org/visit/googledrive

La nube de Google - Drive C

Google Drive es una herramienta de almacenamiento y sincronizacion de archivos que esta
disponible después de crear una cuenta en Google. Es posible que ya la hayas utilizado sin

saberlo.

PROS CONTRAS

Generoso espacio de almacenamiento *No hay proteccion por contrasena para
gratuito los archivos compartidos

Excelente productividad y colaboracion -Las aplicaciones moviles podrian hacer
-Incluye sincronizacion de archivos de mas; se necesitan varias aplicaciones para
escritorio a escritorio todas las funciones relacionadas

*Muchas integraciones con terceros *Algunos problemas de privacidad

Aplicaciones multiplataforma Falta sincronizacion a nivel de bloque



https://www.almacenamientoenlanube.org/visit/googledrive

La nube de Google - Drive C

Google da gratis a todos los usuarios 15 GB de almacenamiento para fotos y archivos
en Google Drive y, aunque parece mucho, si no tienes cuidado al final terminan
llenandose. Cuando esto sucede no se borra nada de tu almacenamiento, pero no
puedes guardar mas archivos en Google Drive, mas fotos a calldad orlglnal en Google

Fotos o, lo que es mas preocupante, r
Almacenamlento actual

15 GB de 15 GB (100 %) en uso ®
‘ Google Drive 7,50 GB
® cnmai 7,40 GB

Google Fotos 0,10 GB

Mas informacion sobre como gestionar el almacenamiento




Como liberar espacio

Si tu almacenamiento de Google esta lleno, aqui te contamos qué puedes hacer para
hacer hueco y que todo vuelva a funcionar correctamente, desde cambiar a la copia
de seguridad a calidad alta hasta eliminar los archivos que mas ocupan.

Qué ocupa espacio

Correos de Gmail

Documentos (DOC y PDF)

Fotos guardadas en Google Fotos

Fotos de la papelera (aunque se eliminan a los 60 dias

automaticamente)
‘ I l 2

L



Como liberar espacio

Borrar

los correos electronicos que

mas ocupan (accion irreversible)

- Si usas mucho tu correo, es probable que

un buen pellizco del espacio de
almacenamiento se lo esté llevango Gmail y
los mensajes que incluyen archivos adjuntos
de gran tamano. En la version web Gmail
incluye filtros avanzados pero en Android
hay un buscador y se acabo. No obstante,
los filtros funcionan igual.

De este modo, puedes usar el filtro
larger:10M para encontrar mensajes que
ocupan mas de 10 MB o larger:30M para
aquellos que ocupan mas de 30 MB. Si el
contenido del mensaje ya no te sirve,
ganaras valioso espacio borrando estos
mensajes para siempre.

Il

<_.

A

larger:10M

Amparo

|
Fwd

Lo dicho

] Notade prensaR..

Samuel

r
W

Fotos

M LGGSs

Alberto

Fwd: Interior

T

recetano

(sin cuerpo del mensaje)

B4 Recetario 7¢
Kevin Recc
Ivan Ramirez
Dear lvan: This is Kev
& Ivan Ramir...
Unexpected
Juego Android
Buenos d as S()W‘l[,‘,

nat No

@ Reger

un nuev

o

Recibidos

Recibidos

G8 Thi

Recibidos

Recibidos

ey 1.

Recibidos




Como liberar espacio

Reducir el tamano de las fotos (accidn irreversible)

- Para poder hacerlo solo tendremos que acceder a la recuperacion de espacio de
almacenamiento de Google Fotos desde este enlace o bien desde los ajustes de la app. Alli
Google nos permitira reducir el tamano de las fotografias y videos ya guardados en Fotos.
Simplemente tendremos que darle a 'Comprimir' y luego nuevamente a 'Comprimir' para
confirmar la reduccién de tamano (y un poco de calidad) y recuperar algo de espacio.

- Esto es algo que no tiene vuelta atras, l6gicamente. Una vez nuestras fotografias y videos estén
comprimidos ya no podremos descomprimirlos. Habran perdido algo de calidad pero también
habran adelgazado, dejando espacio para otras que lleguen para compartir sitio. Sin duda, una
util forma de recuperar algo de espacio en nuestros 15GB gratuitos de Google Fotos.

Calidad de la copia de seguridad de fotos y videos

Calidad original
@ g

Guarda tus fotos y videos sin cambiar su calidad

O Ahorro de almacenamiento
Guarda mas elementos con una calidad ligeramente menor '

https://photos.google.com/settings?pli=1



https://photos.google.com/settings?pli=1

Como liberar espacio C

Eliminar archivos grandes de Drive (accion irreversible)

- Si usas Google Drive para almacenar archivos, es posible que también tengas algun que otro
archivo enorme comiendose gran parte del espacio. Existe un modo de ver los archivos que mas

ocupan de todo tu Google Drive

- La lista muestra automaticamente arriba del todo los archivos que mas ocupan, de modo que
puedes detectar si hay algun archivo enorme que no necesitas y por tanto puedes borrar.
Acuérdate de que debes borrarlo del todo: mientras esta en la papelera sigue contando en la

cuota.

L Drive Q v @ @ @

}_ — Almacenamiento ®©
Almacenamiento wtilizado 4
V@ ™
» Ph f

» [0
o) -

o

o
,‘. F od |
@
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Como liberar espacio

Ultima opciéon: Comprar mas

espacio

Si nada de lo anterior logra acabar con tu
problema de espacio, siempre tienes la
opcion de comprar almacenamiento
adicional en Google One. Lo puedes hacer
directamente desde la app de Google
Drive, tocando en Almacenamiento en el
panel desplegable.

Los precios de Google One empiezan en
1,99 euros al mes (0 19,99 euros al ano)
por 100 GB de almacenamiento y hay
paquetes que llegan hasta los 30 terabytes
(por 299,99 euros al mes).

Google Drive

@ ® P P O ® O

Recientes

Sin conexion

Papelera

Notificaciones

Copias de seguridad

Ajustes

Ayuda y comentarios

Almacenamiento
8 de 19.0 GB

(.

= (OF B

Almacenamiento

Recomendado

100 GB

1,99 €/mes

Actualizar

19,99 €/ano (ahorra 3,89 €)

Google One incluye

SRR S R

100 GB de almacenamiento
Ayuda de expertos Google
Opcion de anadir familia

Ventajas para suscriptores

200 GB

2,99 €/mes

Actualizar




Como usar Google Drive

Gmail Imagenes = 322 C@:&-
e G 9 Podemos acceder de;de
. nuestra cuenta de Gmail o
bien entrar directamente
o M O en su padina web
YouTube Gmail Contactos _L )
e .
i & i B
! Drive ! Calendar Traductor
! !
| |
i b B2
! Fotos ! Play Noticias



https://drive.google.com/

Como usar Google Drive

INTERFAZ DE GOOGLE DRIVE

La interfaz de Google Drive parece extremadamente
sencilla pero esconde multitud de funcionalidades que nos
haran la vida mas sencilla. Entre los elementos a destacar

fenemaos:
Nuevo (Ca rpETa, aI’ChIVD, e-I-C‘ L Drive Q. Buscar en Drive = 0 © i Q
Mi unidad - Mi unidad ~ B O
Ordenadores 5
Compartido conmigo e
. » [0 Ordenadores 3
Reciente R Un lugar para todos tus archivos
DESTacadDS © Rec D tos, Hojas de calculo, Presentaciones de Googl h
eciente ocumentos, Hojas de calculo, Presentaciones de Google y mu; éc; off Archivos de Microsoft Offce y muchos otros tipos (§) $
Pla p e | ETa ] s Destacados 8 Q 0ao
Almacenamiento
[ Papelera
B U S C a r Arrastra aqui archivos y carpetas para afiadirlos a Drive
A g U d 3 ¢ Almacenamiento
ConflguraCIén 0 bytes de 15 GB usado
V | S_I_a Comprar espacio

AlmasranarminntA



Como usar Google Drive

CREAR CARPETAS
Para crear carpetas podemos hacer click izquierdo en “Nuevo” o click derecho encima del espacio que aparece en “Mi unidad”.

(3] Nueva carpeta I'a
sda Subir archivo Nueva carpeta
Subir carpeta ‘
[ seosve mola
B Documentos de Google >
Hojas de calculo de Google > VoS y Sgmaai= Bl
] Presentaciones de Google >
B Formularios de Google >

Mas >




Como usar Google Drive

GESTION DE CARPETAS
Para mantener tus archivos ordenados, es esencial utilizar carpetas y subcarpetas. Puedes crear una nueva carpeta haciendo clic en el

botdn "Nuevo" y seleccionando "Carpeta’.

Asigna un nombre descriptivo a tu carpeta para que puedas identificar facilmente su contenido mas adelante. Dentro de estas
carpetas, puedes crear subcarpetas para una organizacién aun mas detallada.

Por ejemplo, dentro de una carpeta llamada "Trabaijo", podrias tener subcarpetas como "Proyectos”, "Informes", "Reuniones”...

L Drive Q,  Auscar en Drive =
+ Nuevo Miunidad > Yoigo ~
Q Pigina principal Tpo ~ Persones ~ Modificads  ~
gina =
'@ Miunidad
Carpetas
[0 Urdenadores

B 330 : B Reviews : B Tutodales

:Z_ullp;vli:_ﬁ_; CONMEgo

Reciente

Dastacados

Spam

PRpicra

Cae 0k

Almacenamianto {LEaca:,




Como usar Google Drive

SUBIRY MOVER ARCHIVOS
Si pinchamaos encima del archivo y lo arrastramos podemos moverlo entre carpetas utilizando la funcionalidad de “Migas de pan”.

Podemos ademas subir archivos desde nuestro ordenador o desde el

Mi l....:.l-.l ~ A e ...-]Ola v
dispositivo que estemos utilizando en ese momento.

Archivos
& Drive Q Byecaranns = o o @
@ Abrir X
|_ Nuevo Mi uniq 4R « FREEDOS (D) > seosve > 2022 > miniaturas > v 0 £ Buscar en miniaturas B ©
Organizar ~ Nueva carpeta =E- 0 0
X @ Miniced = Este equipo & =
» [0 Ordenadores ¥ Descargas S
2 Compartido conmigo e i
I Escritorio
(©  Reciente D Musica _Fotos Originales L

Y¢ Destacados

@ Papelera

<
¢ Almacenamiento ~ FREEDOS (D) yevisionde

- miniaturas hasta

o DriverCD (E) 2022

0 bytes de 15 GB usado @ Red
v e~
Comprar espacio
Nombre: ‘ ~ ‘ Todos los archivos (*.*) N

_# Objetos 3D

—
&= Pictures i
m Videos !
.. Disco local (C:)

Seleccione el archivo del que desea obtener la vista previa.




Como usar Google Drive

ORGANIZAR ARCHIVOS
Una vez que tienes tus carpetas, puedes comenzar a mover archivos a ellas. Selecciona los archivos que deseas mover, haz clic

derecho y elige "Mover a..." o simplemente arrastralos a la carpeta correspondiente.

También puedes organizar tus archivos por nombre, fecha de modificacion o tamaio, utilizando las opciones de ordenacién en la parte

superior de la interfaz de Drive

Miunidad > Yoigo ~ v

X tscleccionades & 4 B W &

Carpetas b Nombrw i

33  Mover
EloyGo . Raviews @ Afacir acceso directo >
oy 3 views .
A A « e
T ANaor g Dostacacos ’:‘ ASfir Con »
Coize de i3 carpema
&, Descargar
. . . . ‘ & Cambiar norhra

. ‘ . @ &y Comparti »
o - P
‘ Q .
Q ; ‘ ‘ w & Orpanizsr »

@  wlarmacide de 13 carpote »

[ Moverala pepelers




Como usar Goog

CREAR ARCHIVOS

le Drive

Desde “Nuevo” podemaos también crear documentos de Google, Hojas de calculo, presentaciones, formularios...

sde

P ©

O

Nueva carpeta

Subir archivo

Subir carpeta

Documentos de Google
Hojas de calculo de Google
Presentaciones de Google
Formularios de Google

Mas

ra

VOS Y

El archivo se nos abrira en una ventana nueva y podremos modificarlo
como queramos. Los documentos creados por Google pueden utilizarse
en el escritorio, como estais viendo en este futorial o en aplicaciones de

Google de SmartPhones y Tablets.

Documento sin titulo ¥
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Extensiones Ayuda

~ o~ @ A P 100% v Textonorm.. v  Arial v | =

2 ¢
5 RESUMEN + yad

ESQUEMA Escribe @ para insent

Los titulos que afadas al documento
apareceran aqui.

= o X O

Usa Meet y Documentos a la
vez

18

Inicia una videollamada o Unete a ella
directamente desde aqui. Asi, podras trabajar en
este documento durante la llamada.

Ver cémo funciona

XiZ=| A E




Como usar Google Drive

DOCUMENTOS. HOJAS DE CALCULO Y PRESENTACIONES

Google Drive no solo es un lugar para almacenar tus archivos, sino también una plataforma para crearlos.Al hacer clic en "Nuevo’,
puedes seleccionar entre crear un nuevo Documento de Google (un procesador de texto), una Hoja de calculo de Google (similar a
Excel) o una Presentacion de Google (similar a PowerPoint).

Estas aplicaciones de Google son gratuitas y permiten la colaboracion en tiempo
real, lo que significa que varias personas pueden trabajar en el mismo archivo al

mismo tiempo.

3 Nueva carpeta a
Subir archivo . c . . . . . ,
sde Cada aplicacion tiene sus propias herramientas y funcionalidades especificas:
Subir carpeta
*Documentos de Google: ideal para escribir textos, informes, articulos o
B Documentos de Google > .
cualquier otro documento de texto.
Hojas de célculo de Google > vos y
Presentaciones de Google > *Hojas de célculo de Google: perfecta para analisis de datos, contabilidad y
- cualquier tarea que requiera calculos o la organizacion de informacion en tablas.
B Formularios de Google >
Mas > *Presentaciones de Google: para crear presentaciones visuales, ya sea para el

trabajo, la escuela o uso personal.



https://bloygo.yoigo.com/powerpoint-y-otras-apps-para-hacer-presentaciones-en-el-movil/

Como usar Google Drive

BUSCAR CONTENIDO
Google Drive ofrece una potente

funcion de busqueda que te permite
encontrar rapidamente cualquier
archivo. Puedes buscar por nombre
de archivo, tipo de archivo, fecha de
modificacion y mas.

Ademas, Drive permite el uso
de filtros para refinar ain mas los
resultados de busqueda. Por ejemplo,
si solo quieres ver los documentos de
Google, puedes aplicar un filtro para
mostrar solo ese tipo de archivo.

Tipo

Propietario

Contiene las

palabras

Nombre del

elemento

Ubicacioén

Mas informacion

Cualquier usuario

Escribe las palabras encontradas en el archivo

Introduce un término gue coincida con parte del nombre del archivo

Cualquiera

B ’

(] Enlapapelera

(] pestacados [] Cifrado

Restablecer Busca lo que quieras




Como usar Google Drive

COMPARTIR CONTENIDO
Google Drive hace que compartir tus archivos y carpetas sea un proceso sencillo y seguro. Para compartir un archivo, simplemente
haz clic derecho sobre él y selecciona la opcién "Compartir".

Aqui puedes afadir las direcciones de correo electrénico de las personas con las que deseas compartir el archivo, o generar un
enlace que puedes enviarles. 0! Bt o Drive = o ©

=
3=

Miunidad > Yoigo ~ = |vaa) @
X 1seleccionados 2+ 4 B [N o

1+ Nombre w

Tienes la opcion de permitir que los Carpetas
demas vean, comenten o editen el ) , ) _
. B 8loyGO : B Reviews : B Tutoriales
archivo, lo que te da control sobre el
. «» Abrirc

nivel de acceso que cada persona " '

tiene. Al compartir un archivo o & Descargar

carpeta, puedes establecer permisos 4 Cambiar nombre

especificos para cada colaborador: .
&+ Compartir ’ 2+ Compartir
& Organizar »

@ Copiar enlace

(& Informacién de ia carpeta »

[ Mover a la papelera




Como usar Google Drive

DESCARGAR DESDE GOOGLE DRIVE a ¢ Rewmento BXEY B ©
. . Archlvo -Edltar Ver Insertar Formato Herramientas Ayuda Ultima modificacid
Otra de las opciones que nos ofrece Drive es poder descargar Vel
. . P . e~ Compartir Arial v = 18 [+ | B T 1\
nuestros archivos y carpetas. Una opcidon muy util si, por
. P) . oy e 3 2 1 L]
ejemplo, usamos mds de un dispositivo y queremos tener Nuevo .
acceso a nuestras cosas en todos ellos. B .
= Abrir Ctrl+0
£ . Hacer una copia
<COmo descargamos un archivo? : ;
. N . d |
*Seleccionamos el archivo que queremos descargar. SRS ChaaT ARk
‘Desde |la Barra de Menus > Archivo > Descargar> Elegir entre Cormes electionico .
los diferente formatos, tales como .docx; .odt; .rtf; .pdf... 3 [ R 7= * 2= E 2% £5% £ £ s e e i S
2 Descargar % § Microsoft Word (.docx) i
, " “Activar acceso sin conexion . ® i
:Como descargamos una carpeta? ol e v | FslofeenDommentliod) :
i : 2 storial de versiones > 3 2
Los pasos son los mismos que hemos realizado para S Pt G0y
descargar un orchlvo, §elecqlonamos, clic derechoy > P — §  Documento PDF (.pdf) I
descargar. La diferencia estriba en que las carpetas se — I Textosin formato (txt) !
descargardn comprimidas en formato ZIP. Para poder . _ . I pagina web (html, comprimido) 1§
. . . .. . &, Anadir acceso directo a Drive i |
descomprimirlas en nuestro dispositivo necesitaremos un e st oae { Publicacion EPUB (epub) :
. . . over a la papelera s
compresor como Winzip o Winrar; y el proceso para * e ———— —— -
descomprimir es muy sencillo, simplemente seleccionamos el : T Tm——
archivo comprimido, botén derecho sobre ély :
seleccionaremos la opcidn “extraer en...". Detalles del documento

Idioma >
Configuracién de pagina

Imprimir Ctrl+P



https://www.winzip.com/win/es/landing/download-winzip.html?gclid=CjwKCAiAmrOBBhA0EiwArn3mfNQQdMMhbAlnDleu7Td79SlN7mg8nQZsc_NlijTXrrK6abr1_jYn6BoC1OoQAvD_BwE
https://www.winrar.es/descargas

_ o _ iA PRACTICAR!
Ejercicios de Drive

EJERCICIO 1 - CREAR
m Crea una nueva carpeta en tu Google Drive (Mi unidad) llamada Ejercicios Drive
B Ejercicios Drive
m Ponla de color naranja
m Dentro de esa carpeta crea otras dos subcarpetas llamadas: Documentos y Fotos-Nombre
EN NOMBRE PON TU NOMBRE, NO BELEN, EL TUYOO0O000000000000
m Dentro de la carpeta Documentos crea un nuevo Documento de Google llamado Prueba Docs

m Descarga 4 imagenes de Internet de lo que te apetezca

m Sube esas 4 imagenes a la carpeta Fotos Miunidad > Ejercicios Drive ~

L Tipo ~ H Personas ~ \JL Modificado ~ J

m Comprueba el uso de los siguientes botones

Nombre ¥

3 Fotos-Belen

@)
i
i

D
©

BB Documentos




_ o _ iA PRACTICAR!
Ejercicios de Drive

EJERCICIO 2 - SUBIR Y BORRAR Miunidad > Ejercicios Drive > Documentos ~
((Tipo + [ Personas - ) modificado - ]

m Descarga de la web de |la profesora el documento Listin-Telefonico .DOCX

Nombre

E PruebaDocs

m Descarga de la web de la profesora el documento EjemploPDF .PDF B it Tltonieo Clnse do

2 Ejemplo-de-PDF.pdf
m Subelo ala carpeta que creaste llamada Documentos

m Elimina la carpeta Documentos

m Recupera (restaura) la carpeta eliminada a través de |la Papelera —
apelera

m Vacia la Papelera [ Tipo - [ Modificado ~ |

Los elementos de la papelera se eliminaran de

Nombre
Hoy

BB Documentos




- | iA PRACTICAR!
E_] ercicios de Drive Bl

Q 6 ¢ & A § 10% - | Textonor.. -~ | Calibi ~ |-[20]+ | B I U A 2 | & [m]
EJERCICIO 3 - DESCARGAR <«
Pestanas del documento +
m Abre el Documento Prueba Docs = Pestanal ! ¢Cémo se queda un mago después de comer?
éz;:ggsntﬁ;eu?ﬁadas al documento Magordito.)/
m Escribe un chiste dentro del documento
L Descargar . Microsoft Word (.docx)

(Ejemplo: ¢Como se queda un mago después de comer? Magordito.)

2 Cambiar nombre Formato OpenDocument (.odt)
&5 Mover Formato de texto enriquecido (.rtf)

m Descarga el documento Prueba Docs como .PDFy como .DOCX bocumento POF (o)
(&, Anadir acceso directo a Drive
@ Mover a la papelera Texto sin formato (.txt)
Comprueba que puedes abrirlos desde tu ordenador Pagina web (htmi, comprimido)
€9 Historial de versiones - Publicacién EPUB (.epub)

® Activar acceso sin conexion Markdown (.md)

m Descarga la carpeta completa Documentos

m Descomprimelay comprueba que puedes abrir todos los documentos > Documentos ~

9 Nueva carpeta Alt+C y, a continuacion, F

«» Abrir con »
v hoy (1
y ( ) &, Descargar

m Documentos-20241107T102519Z-001 .Zip /. Cambiar nombre Ctri+Alt+E
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. PeliculasBelen
W Documento de Microsoft Word

EJERCICIO 4 - COMPARTIR UN ARCHIVO CON UNA PERSONA CONCRETA 13,1 KB
(=]
m  Crea un nuevo documento de Word en tu ordenador. S B ) _—
rchivo Inicio Insertar Dibujar Disefio Disposicion LEEE RN Correspondencia Revisar  Vista Ayuda Acrobat Q $Qué de:
’ , “D % | [catibri (cverpo) <[[11 <] & A Aav B | Evi=vEv & 8T | | pasbeend| AsBbeend AaBbt AaBt
| | |_|ama|0 PE|ICU|aS-Tun0mbre Pegar Z N K S v abe x, X A~ ¥ A - Eg ===y (D T Normal | TSinespa.. Titulo 1 Titulc

Portapapeles S Fuente [ Parrafo & Estilos
L -|-1-|-§-|-1v|‘2-|-3<|-4‘\45-!-6‘1-7» <81 19yl J0sE GAs A

n Escribe una frase en el Word

m  Sube el archivo Word a tu carpeta de Documentos-Tunombre

G it )

Me llamo Belén y mi pelicula favorita es El Show de Truman

m  Comparte el archivo con uno de tus compaiieros »
informaticabt20@gmail.com

m  Pon que el acceso general a la carpeta sea “Cualquier persona con el enlace” y que los permisos sean de Editor
Acceso general

Cualquier persona con el enlace ~

Cualquier usuario de Internet con el enlace puede editarlo. Editor ~

Es necesario iniciar sesion.

m Otro compafiero debe haberte enviado acceso a su propio archvo , abrelo y modificalo escribiendo tu pelicula
favorita para que tu compafiero la conozca.
Miunidad > Informatica2025 > Documentos-Tunombre ~

m Comprueba que tu compafiero ha subido su foto a la carpeta que ‘le compartiste. [ oo ][ S — ][ ot < ] [ T )

Nombre 4

[} PeliculasBelen.docx
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Miunidad > Ejercicios Drive > Fotos-Belen ~

EJERCICIO 5 - COMPARTIR UNA CARPETA CON VARIAS PERSONAS (‘Tipo ~ J( personas ~ ] Modificado ~ |
m Ve alacarpeta Fotos donde habias subido 4 imagenes IS N
M s-1400jpg =~
m Comparte la carpeta con uno de tus companeros y con la profesora S it
informaticathO@gmai/, com M 800px-Yoshi_Mario_Party_Superstars.png &%
M 800px-Peach_SSB4.png 2t

m Pon que el acceso general a la carpeta sea “Cualquier persona con el enlace” y -
los permisos sean de Editor
Acceso general

Cualquier persona con el enlace ~

@ Cualquier usuario de Internet con el enlace puede editarlo. Editor ~

Es necesario iniciar sesion.

m Otro compaiero debe haberte enviado acceso a su propia carpeta, abrela y sube
una foto a SU carpeta.

m Comprueba que tu compafero ha subido su foto a la carpeta que “le compartiste.
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EJERCICIO 6 - COMPARTIR UNA CARPETA POR ENLACE ) Compartir con personas y grupos

Compartido con Clay Huestis

m Ve ala carpeta Fotos donde habias subido 4 imagenes
e Obtener enlace

. «“ . ” 2
u Se | eCC I O n a O bte n e r e n I a Ce Co m p a rt I d O https://drive.google.com/file/d/1cSQWS14huDvInLVjtZ23uKfgt8X6g5... ' Copiar enlace

Restringido ~

[ | POn que el acceso general a Ia Ca rpeta Sea =" Sololas personas anadidas pueden abrir este enlace

Send feedback to Google

()]

“Cualquier persona con el enlace” y que los permisos sean de Editor
Acceso general

Cualquier persona con el enlace ~

@ Cualquier usuario de Internet con el enlace puede editarlo.
Es necesario iniciar sesion.

Editor «
m Pega el enlace en tu WhatsApp web para enviarle la carpeta a alguien o
pegaselo en un correo de texto sencillo incluyendo el enlace.

m Comprueba que la persona a la que se lo enviaste puede ver la carpeta que
le has mandado.
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EJERCICIO 7 - DESCARGAR UN ARCHIVO COMPARTIDO

m La profesora habra compartido un archivo con todos los alumnos.
m Comprueba tu correo para ver si has recibido la soliciud de envio
m Ve ala pestaia “Compartido conmigo” y descargate el archivo.

m Comprueba que puedes ver y abrir el archvio que han compartido

$  xboxhdm23usb.zip as
) Compartido conmigo
® Reciente Bl POWER OF ATTORNEY - SIGNED.ndf 22
% B J < Abrir con »
SeRe B 101622-12875-01.dmp 2
¥, Descargar
@® Spam =
[ Papelera
o Al i [ Hacer una copia CtrlsC Ctrlev
macenamiento
O4 :
97 MB de 15 GB usado &t Compartir »
; = Organizar »
/ Obtener mas \ 3 )
'\ shnacanamibstite ) @® Informacion del archivo »
& A
[ Quitar
() Denunciar o bloquear »




